«ДАЛЬНЕВОСТОЧНЫЙ ФИЛИАЛ
ФЕДЕРАЛЬНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО БЮДЖЕТНОГО
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГОЕ УЧРЕЖДЕНИЯ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ВСЕРОССИЙСКАЯ АКАДЕМИЯ ВНЕШНЕЙ ТОРГОВЛИ
МИНИСТЕРСТВА ЭКОНОМИЧЕСКОГО РАЗВИТИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ»

Юридический факультет
Кафедра юриспруденции 





ПЛАН 
работы кафедры  юриспруденции
на 2024-2025 учебный год








									





								г. Петропавловск-Камчатский
                                                                                                                    2024 г.

[bookmark: _GoBack]
1. ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ

	№ 
п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственные 
за исполнение
	Отметка о выполнении

	1
	2
	3
	4

	1.1.
	Рассмотреть на заседаниях кафедры следующие вопросы:
	
	

	Сентябрь

	1. 1.
	 О корректировке планирования работы кафедры на 2024-2025 учебный год
	Геготаулина Л.А.
ППС кафедры
	

	2. 2.
		Об анализе итогов ГИА выпускников 2024 года, летней зачетно-экзаменационной сессии обучающихся 
2023-2024 учебного года

	

	летних зачетно-экзаменнацион-

	ных сессий студентов очной и

	заочной форм обучения



	Геготаулина Л.А.

	

	3. 3.
	О корректировке учебной нагрузки профессорско-преподавательского состава кафедры на 2024-2025 учебный год
	Геготаулина Л.А.
ППС кафедры
	

	4. 4.
	О составлении индивидуальных планов преподавателей кафедры на 2024-2025 учебный год
	Геготаулина Л.А.
ППС кафедры

	

	5. 6.
	Об участии в Дальневосточной окружной олимпиаде «Правовой олимп-2024», внутривузовский этап
	Геготаулина Л.А.
ППС кафедры
	

	6. 7.
	Об утверждении графика консультаций профессорско-преподавательского состава кафедры на         2024-2025 учебный год
	Геготаулина Л.А.
ППС кафедры
	

	7. 8.
	Обсуждение плана научно-исследовательской работы ППС кафедры на 2024-2025 учебный год
	Геготаулина Л.А.
ППС кафедры
	

	8. 9.
	О совершенствовании методического обеспечения учебного процесса на кафедре в 2024-2025 учебном году
	ППС кафедры
	

	9. 10.
	Обсуждение и утверждение графика посещения зав. кафедрой учебных занятий преподавателей в 2024-2025 учебном году
	Геготаулина Л.А.

	

	10. 11.
	Разработка рейтинговой системы по дисциплинам первого семестра
	Кудрявцева Н.А.

	

	11. 12.
	Комплектование и обеспечение методическими материалами студентов совместно с деканатами и библиотекой
	ППС кафедры
	

	12. 13.
	Организация производственной практики магистрантов
	Кудрявцева Н.А.
	

	13. 14.
	Аттестация магистрантов по итогам 2023-2024 учебного года
	Геготаулина Л.А.
	

	14. 15.
	Организация работы научных студенческих кружков
	Геготаулина Л.А.
ППС кафедры
	

	15. 16.
	Обновление электронной базы тестов по дисциплинам кафедры

	Быкова О.В.
ППС кафедры
	

	16. 20.
	О подготовке к юбилейным мероприятиям ДВФ ВАВТ Минэкономразвития России
	ППС кафедры
	

	17. 21.
	Формирование электронного портфолио студентов

	Быкова О.В.
ППС кафедры
	

	18. 
	Об обновлении информации на официальном сайте ДВФ ВАВТ Минэкономразвития России
	Геготаулина Л.А.
ППС кафедры
	

	19. 
	Информация о приказах и распоряжениях руководства ДВФ ВАВТ Минэкономразвития России
	Геготаулина Л.А.

	

	Октябрь

	1. 1.
	О подведении итогов практик студентов
	Кудрявцева Н.А.
ППС кафедры
	

	2. 2.
	О корректировке вопросов для подготовки к государственным экзаменам на 2024-2025 учебный год
	 Геготаулина Л.А.
ППС кафедры

ППС кафедры
Гендоф Е.В.
	

	3. 3.
	О проверке разработок бально-рейтинговой системы по дисциплинам первого семестра
	Кудрявцева Н.А.
Галиев М.С.
	

	4. 4. 
	Об обсуждении учебно-методических и научных разработок преподавателей
	ППС кафедры

	

	5. 5.
	О подготовке учебных пособий
	ППС кафедры
	

	6. 6.
	О подготовке к участию и проведению Дальневосточной окружной олимпиады «Правовой олимп-2024», региональный  этап
	Геготаулина Л.А.
ППС кафедры
	

	7. 9.
	 О внесении изменений в локальные акты ДВФ ВАВТ Минэкономразвития России
	Геготаулина Л.А.

	

	8. 10.
	Об обновлении информации на официальном сайте ДВФ ВАВТ Минэкономразвития России
	Геготаулина Л.А.
ППС кафедры
	

	9. 11.
	Об организации производственной и преддипломной практики студентов
	Кудрявцева Н.А.
	

	10. 12.
	Обновление электронной базы тестов по дисциплинам кафедры
	Быкова О.В.
ППС кафедры
	

	11. 13
	Утверждение научных руководителей и тем НИР магистрантов 1 года обучения
	Геготаулина Л.А.

	

	12. 
	Формирование электронного портфолио студентов

	Быкова О.В.
ППС кафедры
	

	13. 14

	Об обновлении информации на официальном сайте ДВФ ВАВТ Минэкономразвития России
	Геготаулина Л.А.
ППС кафедры
	

	14. 
	Информация о приказах и распоряжениях руководства ДВФ ВАВТ Минэкономразвития России
	Геготаулина Л.А.

	

	Ноябрь

	1. 1.
	О подготовке к проведению Дней науки на юридическом факультете 
	Геготаулина Л.А.
ППС кафедры
	

	2. 2.
	О подготовке и проведении научно-методической конференции ППС
	Галиев М.С.
Кудрявцева Н.А.
	

	3. 3.
	О разработке тематики выпускных квалификационных работ на 2024-2025 учебный год
	ППС кафедры
	

	4. 4.
	О проверке  разработок балльно-рейтинговой системы по дисциплинам  второго семестра
	Галиев М.С.
Кудрявцева Н.А.
	

	5. 5.
	Об организации учебной и производственной практики бакалавриата
	Кудрявцева Н.А.
	

	6. 6.
	Об анализе готовности к ГИА магистрантов заочной формы обучения
	ППС кафедры
	

	7. 7.
	Об обновлении электронной базы тестов по дисциплинам кафедры
	Быкова О.В.
ППС кафедры
	

	8. 8. 
	Об обновлении  экзаменационных билетов, с учетом практического задания
	ППС кафедры

	

	9. 11.
	Об организации встреч с выпускниками школ, техникумов (профориентационная работа)
	ППС кафедры
	

	10. 12.
	О подготовке к участию во Всероссийском правовом (юридическом) диктанте
	Геготаулина Л.А.
ППС кафедры
	

	11. 13.
	Об утверждении программ ГИА, размещение на сайте
	ППС кафедры
	

	12. 
	Формирование электронного портфолио студентов

	Быкова О.В.
ППС кафедры
	

	13. 14.
	Об обновлении информации на официальном сайте ДВФ ВАВТ Минэкономразвития России
	Геготаулина Л.А.
ППС кафедры
	

	14. 15.
	Информация о приказах и распоряжениях руководства ДВФ ВАВТ Минэкономразвития России
	Геготаулина Л.А.

	

	Декабрь

	1. 1.
	 О проверке электронной базы тестов по новым дисциплинам кафедры
	Геготаулина Л.А.

	

	2. 2.
	Разработка рабочих программ вновь вводимых учебных дисциплин 
	Геготаулина Л.А. ППС кафедры

	

	3. 3.
	Профориентационная работа со школами
	Геготаулина Л.А. ППС кафедры


	

	4. 4. 
	О проведении Дней науки на юридическом факультете: обсуждение итогов
	ППС кафедры 
	

	5. 5.
	О подготовке к осенне-зимней зачетно-экзаменационной сессии
	ППС кафедры
	

	6. 7.
	Об организации учебной и производственной практик бакалавриата
	Кудрявцева Н.А.
	

	7. 8.
	Обновление информации на официальном сайте ДВФ ВАВТ Минэкономразвития России
	Геготаулина Л.А.
ППС кафедры
	

	8. 9.
	Об успеваемости студентов по дисциплинам кафедры (по итогам промежуточной аттестации).
	ППС кафедры
	

	9. 10.
	Обеспечение ГИА выпускников магистратуры заочной формы обучения
	руководители 
магистерских программ
	

	10. 14. 
	Об организации научно-исследовательской работы обучающихся
	Геготаулина Л.А.
ППС кафедры
	

	11. 15.
	Организация и участие в международной научно-практической конференции: «Актуальные вопросы социально-экономического и политико-правового развития современной России».
	Геготаулина Л.А.
ППС кафедры
	

	12. 16.
	О проведении предзащиты выпускных квалификационных работ студентов магистратуры
	Геготаулина Л.А.
ППС кафедры
	

	13. 
	Формирование электронного портфолио студентов

	Быкова О.В.
ППС кафедры
	

	14. 
	Об обновлении информации на официальном сайте ДВФ ВАВТ Минэкономразвития России
	Геготаулина Л.А.
ППС кафедры
	

	15. 
	Информация о приказах и распоряжениях руководства ДВФ ВАВТ Минэкономразвития России
	Геготаулина Л.А.

	

	Январь

	1. 1.
	Отчет о работе кафедры за первый семестр 2024-2025 учебного года
	Геготаулина Л.А.

	

	2. 4.
	О работе над учебно-методическим обеспечением учебного процесса на второй семестр 2024-2025 учебного года.
	
Геготаулина Л.А.
ППС кафедры



	

	3. 5.
	О готовности ко 2-му семестру 2024-2025 учебного года и корректировке учебной нагрузки преподавателей кафедры 
	Геготаулина Л.А.
ППС кафедры
	

	4. 6.
	Об анализе готовности к ГИА
	ППС кафедры     


	

	5. 7. 
	О научно-исследовательской работе ППС и обучающихся: отчет по науке за 2024 год
	Геготаулина Л.А.
ППС кафедры
	

	6. 8. 
	Об итогах производственной практики студентов
	Кудрявцева Н.А.
	

	7. 10.
	Разработка рабочих программ дисциплин
	ППС кафедры
	

	8. 11.
	Обновление электронной базы тестов по дисциплинам кафедры
	Быкова О.В.
ППС кафедры
	

	9. 
	Формирование электронного портфолио студентов

	Быкова О.В.
ППС кафедры
	

	10. 
	Об обновлении информации на официальном сайте ДВФ ВАВТ
	Геготаулина Л.А.
ППС кафедры
	

	11. 12.
	Информация о приказах и распоряжениях руководства ДВФ ВАВТ Минэкономразвития России
	Геготаулина Л.А.

	

	Февраль

	1. 1.
	Подведение итогов и анализ результатов осенне-зимней зачетно-экзаменационной сессии
	ППС кафедры
	

	2. 3.
	О техническом обеспечении учебного процесса
	Геготаулина Л.А.

	

	3. 4.
	Об анализе текущего контроля знаний студентов по результатам сессии, предложений по повышению успеваемости
	ППС кафедры
	

	4. 5.
	Подготовка учебных пособий
	ППС кафедры 
	

	5. 6. 
	Разработка рабочих программ дисциплин

	ППС кафедры

	

	6. 7.
	О ходе работы над ВКР, сообщение научных руководителей
	ППС кафедры

	

	7. 8.
	О проверке (внутренний аудит) отчетной документации по практикам за 1 семестр 2024-2025 учебного года
	Геготаулина Л.А.
Кудрявцева Н.А.
Галиев М.С.
	

	8. 12.
	Об организация учебной и производственной практик (магистратура)
	Кудрявцева Н.А.
	

	9. 14.
	Обновление электронной базы тестов по дисциплинам кафедры
	Быкова О.В.
ППС кафедры
	

	10. 
	Формирование электронного портфолио студентов

	Быкова О.В.
ППС кафедры
	

	11. 
	Об обновлении информации на официальном сайте ДВФ ВАВТ Минэкономразвития России
	Геготаулина Л.А.
ППС кафедры
	

	12. 
	Информация о приказах и распоряжениях руководства ДВФ ВАВТ Минэкономразвития России
	Геготаулина Л.А.

	

	Март

	1. 1.
	О подготовке к самообследованию кафедры в рамках ежегодного мониторинга
	Геготаулина Л.А.

	

	2. 3. 
	Об организации преддипломной практики (бакалавриат)
	Кудрявцева Н.А.
	

	3. 4.
	О подготовке учебных пособий. 
	ППС кафедры
	

	4. 5.
	Об обновлении и дополнении рабочих программ дисциплин.
	ППС кафедры
	

	5. 6.
	Об обеспечении весенне-летней зачетно-экзаменационной сессии 
	ППС кафедры
	

	6. 7.
	Формирование электронного портфолио студентов

	Быкова О.В.
ППС кафедры
	

	7. 
	Об обновлении информации на официальном сайте ДВФ ВАВТ Минэкономразвития России
	Геготаулина Л.А.
ППС кафедры
	

	8. 8.
	Информация о приказах и распоряжениях руководства ДВФ ВАВТ Минэкономразвития России
	Геготаулина Л.А.

	

	Апрель

	1. 1.
	Об организации встреч с работодателями
	ППС кафедры
	

	2. 2.
	О формировании состава ППС на новый учебный год для обеспеченности кадрами по дисциплинам кафедры
	Геготаулина Л.А.

	

	3. 5.
	Об обновлении и дополнении рабочих программ
	ППС кафедры
	

	4. 6. 
	Об организации практик (бакалавриат и магистратура)
	Кудрявцева Н.А.
	

	5. 7.
	О ходе выполнения плана учебно-методической работы кафедры
	ППС кафедры
	

	6. 
	Формирование электронного портфолио студентов

	Быкова О.В.
ППС кафедры
	

	7. 8.
	Об обновлении информации на официальном сайте ДВФ ВАВТ Минэкономразвития России
	Геготаулина Л.А.
ППС кафедры
	

	8. 9.
	Информация о приказах и распоряжениях руководства ДВФ ВАВТ Минэкономразвития России
	Геготаулина Л.А.

	

	Май

	1. 1.
	Анализ готовности к ГИА
	Геготаулина Л.А.
ППС кафедры
	

	2. 2.
	О подготовке к весенне-летней зачетно-экзаменационной сессии
	ППС кафедры
	

	3. 3.
	Отчет и анализ итогов производственной (преддипломной) практики
	Кудрявцева Н.А.
	

	4. 4.
	Об анализе работы кафедры за 2024-2025 учебный год по всем направлениям деятельности
	ППС кафедры
	

	5. 6.
	О разработке перспективных направлений работы кафедры на 2025-2026 учебный год. 
Разработка плана работы кафедры на 2025-2026 учебный год.
	Геготаулина Л.А.
ППС кафедры
	

	6. 7. 
	Об организации учебной практики
	Кудрявцева Н.А.
	

	7. 8. 
	Организация ежегодного научно-исследовательского (творческого) проекта-симпозиума (Дискуссионной площадке): «Проблемы реализации национальных проектов Российской Федерации»
	Геготаулина Л.А.
ППС кафедры
	

	8. 9.
	О подготовке и проведении мероприятий в рамках регионального плана Избирательной комиссии Камчатского края
	Геготаулина Л.А.
ППС кафедры
	

	9. 10.
	Формирование электронного портфолио студентов

	Быкова О.В.
ППС кафедры
	

	10. 
	Об обновлении информации на официальном сайте ДВФ ВАВТ Минэкономразвития России
	Геготаулина Л.А.
ППС кафедры
	

	11. 11.
	Информация о приказах и распоряжениях руководства ДВФ ВАВТ Минэкономразвития России
	Геготаулина Л.А.

	

	Июнь

	1. 1.
	О проведении предзащиты выпускных квалификационных работ
	ППС кафедры
	

	2. 2.
	Об итогах ГИА
	Геготаулина Л.А.
ППС кафедры
	

	3. 3.
	Об обеспечении весенне-летней экзаменационной сессии
	ППС кафедры
	

	4. 4.
	Планирование педагогической нагрузки преподавателей кафедры на 2025-2026 учебный год
	Геготаулина Л.А.

	

	5. 7. 
	Об утверждении плана работы кафедры на 2025-2026 учебный год
	  Жданова А.В.
	

	6. 7.
	Формирование электронного портфолио студентов

	Быкова О.В.
ППС кафедры
	

	7. 
	Об обновлении информации на официальном сайте ДВФ ВАВТ Минэкономразвития России
	Геготаулина Л.А.
ППС кафедры
	

	8. 
	Информация о приказах и распоряжениях руководства ДВФ ВАВТ Минэкономразвития России
	Геготаулина Л.А.

	

	Июль

	1. 1.
	Подготовка и сдача в архив протоколов проведения ГИА
	Геготаулина Л.А.
Быкова О.В.
	

	2. 2.
	Организация учебной практики (бакалавриат)

	Кудрявцева Н.А.
	













2. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственные 
за исполнение
	Срок исполнения
	Отметка о выполнении

	2
	2
	3
	4
	5

	2.1.
	Анализ учебно-методического обеспечения учебного процесса. Подготовка предложений по его совершенствованию
	ППС кафедры
	сентябрь 
	

	2.2.
	Разработка балльно-рейтинговой системы по дисциплинам первого семестра
	ППС кафедры
	сентябрь 
	

	2.3. 
	Разработка и обновление тематики курсовых работ, вопросов к итоговому контролю знаний студентов
	ППС кафедры
	сентябрь
	

	2.4.
	Разработка тематики выпускных квалификационных работ на 2024-2025 учебный год
	ППС кафедры
	октябрь
	

	2.5.
	Разработка и совершенствование рабочих программ по дисциплинам кафедры на первый семестр
	ППС кафедры
	октябрь
	

	2.6.
	Разработка балльно-рейтинговой системы по дисциплинам второго семестра
	ППС кафедры
	ноябрь
	

	2.7.
	Разработка и совершенствование рабочих программ по дисциплинам кафедры на первый семестр
	ППС кафедры
	декабрь
	

	2.8.
	Обновление методических пособий по дисциплинам кафедры
	ППС кафедры
	январь-март
	

	2.9.
	Проведение открытых занятий по преподаваемым дисциплинам кафедры
	ППС кафедры
	октябрь-апрель
	






3. НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКАЯ РАБОТА

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственные
за исполнение
	Срок исполнения
	
Отметка о выполнении


	3
	2
	3
	4
	5

	3.1
	Работа над научными публикациями профессорско-преподавательского состава кафедры в 2024-2025 учебном году




	ППС кафедры
	в течение учебного года
	

	3.2
	Подготовка научных студенческих докладов, руководство курсовыми и дипломными исследованиями выпускников
	ППС кафедры
	в течение учебного года
	

	3.3
	Организация работы научно-исследовательской лаборатории


























	Геготаулина Л.А.
	в течение учебного года
	

	3.4.
	Подготовка студентов для участия в внутривузовских, межвузовских, всероссийских и международных олимпиадах, конференциях, конкурсах
	ППС кафедры
	по мере необходимости
	

	3.5.
	Организация работы студенческого научного кружка
	Геготаулина Л.А.
	в течение учебного года
	



4. РАБОТА С КАДРАМИ. ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственные за исполнение
	Срок исполнения
	Отметка о выполнении

	4
	2
	3
	4
	5

	4.1
	Изучение материалов периодической печати, интернет-ресурсов по вопросам повышения качества образовательных услуг высшего профессионального образования
	ППС кафедры
	постоянно
	

	4.2
	Обмен опытом работы преподавателей кафедры
	ППС кафедры
	в течение учебного года
	

	4.3
	Проведение совещаний с преподавателями кафедры по вопросам совершенствования учебно-воспитательного процесса
	ППС кафедры
	ежемесячно
	

	4.4
	Изучение новых нормативных правовых актов и изменений в действующих актах по вопросам преподаваемых дисциплин кафедры с подготовкой соответствующих обзоров
	ППС кафедры
	в течение учебного года
	


5. ВОСПИТАТЕЛЬНАЯ РАБОТА

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственные за исполнение
	Срок исполнения
	Отметка о выполнении

	5
	2
	3
	4
	5

	5.1
	Работа преподавателей кафедры со старостами учебных групп, слабоуспевающими студентами очной формы обучения, обсуждение результатов рубежного контроля успеваемости студентов по дисциплинам кафедры, состояния уровня усвоения учебных  дисциплин, и отношения обучающихся к учебному процессу
	ППС кафедры
	в течение учебного года
	

	5.2
	Участие в культурно-воспитательных мероприятиях филиала.
	ППС кафедры
	по плану филиала
	

	5.3
	Проведение индивидуальных воспитательных бесед со студентами.
	ППС кафедры
	по мере необходимости
	

	5.4
	Участие в проведении конкурсов, выпуске стенгазет, посвященных общевузовским мероприятиям.
	ППС кафедры
	в течение учебного года
	

	5.5
	Подготовка материалов для сайта филиала
	ППС кафедры
	 в течение учебного года 
	




